
 

 

Wir suchen ab sofort in Teilzeit oder Vollzeit: 
 

 

Projektkoordinator Kunden/Labor (m/w/d) 
 

Kurz zu uns: 

Die eco-INSTITUT Germany GmbH in Köln ist ein familiengeführtes, akkreditiertes und  
unabhängiges Prüfinstitut. Wir sind seit 35 Jahren eines der erfahrensten Labore  
für Produktprüfungen und Innenraumluftanalytik.  

Mit aktuell 20 MitarbeiterInnen betreiben wir inzwischen über  
120 Emissionsprüfkammern nach nationalen und internationalen 
Prüfstandards in hochmodernen Räumlichkeiten von 1500 m²  
auf dem Carlswerk-Gelände in Köln-Mülheim.  

Für weitere Informationen über das eco-INSTITUT besuchen Sie  

unsere Internetseiten eco-institut.de und eco-institut-label.de 

Das eco-INSTITUT bietet Ihnen: 

- Anspruchsvolle Herausforderungen in einem erfolgreichen mittelständischen Unternehmen 
- Umfangreiche Einarbeitung in dieses Arbeitsfeld und Unterstützung durch regelmäßigen kollegialen 

Austausch 
- Möglichkeit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung, wenn gewünscht anteilig Homeoffice 
- Familiäre Arbeitsatmosphäre, u. a. mit kostenfreien Getränken und gemeinsamen Aktivitäten 
- Weiterbildung wird gewünscht und gefördert 
- Zugang zu Jobrad und Jobticket 

Ihr Aufgabengebiet: 

- Betreuung unserer Kunden - nationale und internationale Produkthersteller oder Sachverständige - bei 
Laborprüfungen und Zertifizierungen, am Telefon, per E-Mail und/oder bei Kundenbesuchen 

- Weiterentwicklung der Kriterien im Rahmen unseres Zertifizierungsprogramms: eco-INSTITUT-Label 

- Koordination, Planung und Bewertung von Produktprüfungen - von Angebots- bis Rechnungserstellung 

- Pflege der Kundendatenbanken und des Labormanagementsystems 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Berufsausbildung oder Bachelor, idealerweise im naturwissenschaftlichen Bereich oder 
vergleichbare Qualifikationen mit naturwissenschaftlichen Kenntnissen 

- Ausgeprägte Serviceorientierung 

- Hohes Maß an Eigenverantwortung und Eigeninitiative 

- Vertrauter Umgang mit Software MS Office 

- Neben sehr guten Deutschkenntnissen, gute Kenntnisse der englischen Sprache (in Wort und Schrift) 

- Erfahrung in Selbstorganisation und Zeitmanagement 

- Teamfähigkeit 

- Materialspezifische Kenntnisse über Bauprodukte und Einrichtungsgegenstände sind vorteilhaft 



 

 

Wenn Sie sich für die ausgeschriebene Position interessieren und die Voraussetzungen erfüllen, dann 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und Stundenumfang, falls 
Teilzeitwunsch besteht. 
 
Bewerbung und Rückfragen bitte an: 
 

eco-INSTITUT Germany GmbH 
Schanzenstr. 6-20 
Carlswerk 1.19 
51063 Köln 
Telefon: 0221 – 931245-0 
E-Mail: info@eco-institut.de 
 
 
 
 


